




























A Fóti Városi Könyvtár és Információs Központ Használati Szabályzata – 1. sz. melléklet 

 

 

1. sz. melléklet: Készfizető kezességi szerződés  

 

Iktatószám: …………./………………… 

 

Készfizető kezességi szerződés, amely létrejött a Fóti Városi Könyvtár (2151 Fót, Béke utca 

35.) (a továbbiakban Könyvtár)  

valamint  

családi és utónév:…………………………………………………………………………..  

születési családi és utónév: ………………………………………………………………... 

anyja születési családi és utóneve: ………………………………………………………… 

születési hely és idő: ………………………………………………………………………. 

állandó lakcím:……………………………………………………………………………… 

mint törvényes képviselő* készfizető kezes (a továbbiakban Kezes) között.  

 

Jelen szerződés abból a célból jött létre, hogy a könyvtárba beiratkozott kiskorú /külföldi 

állampolgár/gondozás alá helyezett állampolgár könyvtárhasználatával összefüggő, a 

Könyvtár Használati Szabályzatában foglalt kötelezettségek teljesítését biztosítsa.  

 

A Kezes a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. V. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 6:416-418. 

§, valamint 6:420. §-ban szabályozottak alapján kezességet vállal az alábbi, a Könyvtárba 

beiratkozott kiskorú / külföldi/gondozás alá helyezett állampolgár  

családi és utónév: ……………………………………………………………………………. 

születési családi és utónév: …………………………………………………………………... 

anyja születési családi és utóneve: …………………………………………………………… 

születési hely és idő: …………………………………………………………………………. 

állandó lakcím: ………………………………………………………………………………. 

tartózkodási vagy levelezési cím: ……………………………………………………………. 

olvasójegy száma: ……………………………………………………………………………. 

(a továbbiakban Kötelezett) által a Könyvtár Használati Szabályzatában foglaltak be nem 

tartásából eredő díjfizetési kötelezettség teljesítéséért.  

A Könyvtár, mint adatkezelő a közérdekű feladatainak végrehajtása körében(jogalap) a 

készfizető kezesség rögzítése és érvényesítése érdekében (cél) a szerződés megszűnését 

követő 5 (Öt) évig (idő) kezeli a Kezes jelen szerződésben rögzített adatait. Ön jogosult 

tájékoztatást (hozzáférést) kapni az adatkezelésről, kérelmezheti személyes adatai 
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helyesbítését, kezelésük korlátozását, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben 

élni szeretne valamelyik jogával, kérjük, hogy azt írja meg nekünk a fenti elérhetőségek 

egyikére. Tájékoztatjuk továbbá, hogy az adatkezelővel szemben a felügyeleti hatósághoz 

(NAIH) panaszt nyújthat be, vagy bírósághoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési 

Tájékoztató – különös tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetőségekre – a Könyvtárban 

megtalálható.  

A Könyvtár a Használati Szabályzatát és részletes adatkezelési tájékoztatóját – különös 

tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetőségekre – a Kezes részére a helyszínen, valamint a 

Könyvtár honlapján a Kezes számára hozzáférhetővé és megismerhetővé tette. A Kezes az 

azokban foglaltakat a jelen szerződés aláírásával tudomásul vette. Jelen szerződést a felek 

határozott időre, a Kötelezett beiratkozásának időtartamára kötik, kivéve, ha a Kötelezett 

kiskorú, és ezen időtartam alatt betölti 18. életévét. A készfizető kezesség a Kötelezett 18. 

életévének betöltésével automatikusan megszűnik.  

 

A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az irányadók.  

 

Dátum:…………………………………….  

 

Kezes                                                                                                             Könyvtáros 

 

*Külföldi állampolgárért vállalt kezesség esetében törlendő! 
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2. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizető kezesség visszavonásáról  

 

Iktatószám: ……/…….. 

 

Nyilatkozat készfizető kezesség visszavonásáról 

 

Olvasójegy száma: ……………………………………  

Alulírott ………………………………………………………………………………  

(családi és utónév)  

(anyja születési családi és utóneve: 

……………...…………………………………………………………………….)  

(állandó lakcíme: 

………………………….……………………………………………………………..)  

a Fóti Városi Könyvtár és Információs Központ  

 ………………………………....… nevű (olvasójegy száma………………………..) 

(anyja születési családi és utóneve: ……………………………………………………….) 

(állandó lakcíme: …………………………………………………………..…) 

Könyvtárhasználójáért vállalt készfizető kezességet a mai napon visszavonom és ezzel 

egyidejűleg nevezett Könyvtárhasználó fennálló 

……………………………………………….…Ft, azaz 

……..……………………………………………………forint összegű tartozását rendezem.  

Tudomásul veszem, hogy e nyilatkozat aláírásával a Könyvtárhasználó könyvtári tagsága 

azonnali hatállyal megszűnik.  

 

Fót, ……………………………………………………..  

 

(aláírás)  

 

A nyilatkozatot a Fóti Városi Könyvtár és Információs Központ nevében átvettem:  

Fót, …………………………………………………….. 

 

                                                                                                                    (könyvtáros aláírása) 
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3. sz. melléklet: Nyilatkozat a könyvtári tagság megszüntetéséről 

 

Iktatószám: …………./……….. 

 

Nyilatkozat könyvtári tagság megszüntetéséről 

 

Olvasójegy száma: ……………………………………  

Alulírott ………………………………………………………………………………  

(családi és utónév)  

(anyja születési családi és utóneve: 

……………...…………………………………………………………………….)  

(állandó lakcíme: 

………………………….……………………………………………………………..)  

a Fóti Városi Könyvtár beiratkozott olvasója a mai nappal kérem könyvtári tagságom 

megszüntetését. A Könyvtár felé fennálló ……………………………………………….…Ft, 

azaz ………………………………………………………………… forint összegű tartozásom 

rendezem, a részemre kikölcsönzött könyvtári dokumentumokat hiánytalanul 

visszaszolgáltatom.  

Tudomásul veszem, hogy e nyilatkozat aláírásával könyvtárhasználó könyvtári tagságom 

azonnali hatállyal megszűnik.  

Fót, ……………………………………………………..  

 

            (aláírás)  

A nyilatkozatot a Könyvtár nevében átvettem:  

Fót, ……………………………………………. 

 

              (aláírás) 
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4. sz. melléklet: Meghatalmazás kölcsönzési jog átruházásához  

Iktatószám: ……./……. 

Meghatalmazás 

 

Alulírott (név, születési név, anyja születési és családneve, születési hely és idő, lakcím, 

olvasójegy száma) 

……………………………………………………………….…………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………… a Fóti Városi Könyvtár és Információs Központ olvasója meghatalmazom (név, 

születési név, anyja születési és családneve, születési hely és idő, 

lakcím)…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………… ……………………………………………………..……….alatti lakost, 

hogy részemre könyvtári tagságom fennállása idején az alábbi időtartamra (……………..-

tól……….…………….-ig) a Használati Szabályzatban foglaltak szerint dokumentumokat 

kölcsönözzön. A meghatalmazó a fent megjelölt időintervallum alatt is teljes körű felelősséggel 

tartozik a Könyvtár Használati Szabályzatának betartásáért.  

Fót,…………………. ………. ………………………………… ……………………………  

 

 

Meghatalmazó                                                                                          Meghatalmazott  

 

Előttünk, mint tanúk előtt: 

1. Tanú: ………………………………………2. Tanú: ………………………… 

Családi és utóneve: …………………………   Családi és utóneve: ……………. 

Születési hely, idő: ……………………………Születési hely, idő: …………….. 

Állandó lakcím:………………………………. Állandó lakcím: ………………. 

Aláírás: …………………………………….…. Aláírás: ……………………….. 

 

Tájékoztató az adatkezelésről: A könyvtárhasználó, meghatalmazott, vagy tanú fent megadott 

személyes adatát az alábbiak szerint kezeljük: Az adatkezelő: Fóti Városi Könyvtár és 

Információs Központ (cím: Fót 2151 Béke utca 35.; képviseli: Kaba Eszter könyvtárvezető; 

email: fotikonyvtar@gmail.com) Az adatkezelés célja: A könyvtár szolgáltatásainak nyújtása 

(az arra jogosult személy részére). Az adatkezelés jogalapja:A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) 

pontja, az adatkezelés az Adatkezelő közérdekű feladatainak végrehajtásához szükséges. Az 

adatkezelési idő: Az adatlapot és az azon szereplő adatokat 5 (Öt) évig megőrizzük. Jogok és 

jogorvoslat: Ön jogosult tájékoztatást (hozzáférést) kapni az adatkezelésről, kérelmezheti 
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személyes adatai helyesbítését, kezelésük korlátozását, vagy tiltakozhat az adatok kezelése 

ellen. Amennyiben élni szeretne valamelyik jogával, kérjük, hogy azt írja meg nekünk a fenti 

elérhetőségek egyikére. Tájékoztatjuk továbbá, hogy az adatkezelővel szemben a felügyeleti 

hatósághoz (NAIH) panaszt nyújthat be, vagy bírósághoz is fordulhat. A részletes 

Adatkezelési Tájékoztató – különös tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetőségekre – a 

könyvtárban elérhető.  

A meghatalmazást a mai napon átvettem: ……………………………………….. 

 

           

Könyvtáros  

 

A meghatalmazást a……………(év)….……… (hónap)………………. (napján) 

visszavonom.  

 

Meghatalmazó                                                                                              Könyvtáros 
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5. sz. melléklet: Könyvtárközi kölcsönzés  

Iktatószám:…..……………../……….  

 

Könyvtárközi kölcsönzés megrendelése 

 

Alulírott.………………………………………………..….(név), a Fóti Városi Könyvtár és 

Információs Központ olvasója (olvasójegy száma: …………….), megrendelem a könyvtártól 

könyvtárközi kölcsönzésben az alábbi dokumentumot / dokumentum másolatát:  

Cím: …………………………………………………………………………………  

Szerző: …………………………………….……………………………………………  

Kiadás helye, éve: …………………………………………………….……………………….  

Terjedelem: ……………..……................................................................................................  

A küldő könyvtár neve: ……………………………………………………………………….. 

Címe: ……………………………………………………………………………………………  

A várható 

 − másolási költség: .………………..…..Ft  

 − postai és csomagolási költség: a mindenkori postaköltség.  

Összesen:……………………..Ft, 

azaz……………..………………………………………………………………………..……...

forint.  

A teljesítés visszaigazolt időpontja: 20.. ………………….……(hónap) ………. (nap)  

Kötelezettséget vállalok arra, hogy a küldő könyvtár által számlázott költségeket, valamint a 

postai és csomagolási költséget a dokumentum/ másolat átvételekor maradéktalanul 

megfizetem.  

Fót,……………..………………… ………………………………………  

 

 

Megrendelő                                                                                                     Könyvtáros 


