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A Foéti Vérosi Konyvtér és Informaciés Kézpont Konyvtarhasznélati
Szabélyzata

A Konyvtarhasznélati Szabdlyzat tartalmazza mindazon tudnivalkat €s elvéarasokat,
amelyeket minden konyvtérlatogatonak és beiratkozott olvasonak be kell tartania, valamint az
igénybe vehetd szolgaltatdsok korét, a szolgaltatdsok igénybevételének modjat, a fizetett
szolgéltatasok dijait és feltételeit. A konyvtarhasznélati szabédlyzat — a dokumentumok és
masok konyvtarhasznalati joganak védelme érdekében —a konyvtéar hasznéldira nézve kotelezd

érvényl.

A szabélyzat az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

> 1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és

kozmuiveld6désrol,

> 2012. évi CLIL tdrvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s

kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL tv. modositasarol
> 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informaciészabadsagrol,

> 1999. évi LXXVI. torvény a szerzéi jogrol,

> 2016. évi XCIII. torvény a szerzdi jogok és a szerzoi joghoz kapesolodo jogok kdzos

kezelésérol,
> 2021. évi 2021. évi XXXVIL torvény a szerzdi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI.

torvény és a szerz6i jogok és a szerzoi joghoz kapcsolddé jogok kozos kezelésérdl

sz616 2016. évi XCIIIL térvény jogharmonizacids céli modositasarol
> 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelmében egyes torvények modositasarol

> 335/2009. (XI1.29.) Korm. rendelet az dsszevont adéalap adéjat csokkenté kedvezmény

igénybevétele szempontjabol stlyos fogyatékossagnak mindsiilé betegségekrol,
> 6/2001. (01.17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményroél,

> AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet

hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

A konyvtar tipusa: Foti Varosi Konyvtir és Informaciés Kozpont, altalanos gytijtokora
nyilvanos kozkonyvtar, szolgéltatdsait barki igénybe veheti, aki hasznélati szabalyzatat

elfogadja és betartja.

A Hasznélati Szabalyzat az intézmény valamennyi telephelyén €rvényes.
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Fenntart6: Fét Varos Onkorméanyzata, 2151 F6t Vorosmarty tér 1.

1. A KONYVTAR NYITVATARTASI IDEJE

Székhely: 2151 Fét, Béke utca 35.

Hétfo: zarva

Kedd: 12.00-19.00
Szerda: 10.00-18.00
Csiitortok: 12.00-18.00
Péntek: 12.00-18.00
Szombat: 9.00-12.00
Vasarnap: zarva

Telephely: 2151 F6t, D6zsa Gyorgy ut 12-14.

Hétfo: zarva

Kedd: zarva

Szerda: 10.00-18.00
Csiitortok: zarva
Péntek: zarva
Szombat: 9.00-12.00
Vasarnap: zarva

A konyvtarat a latogatok csak nyitvatartasi idében hasznalhatjak. A konyvtar az altala
szervezett foglalkozéasok ¢és rendezvények ideje alatt nyitvatartasi idén tul is latogathatd, a
foglalkozédsok €és rendezvények ideje alatt a dokumentumkdélcsonzés nem biztositott.

A Konyvtar tinnepnapokon, munkasziineti napokon, valamint hétfén és vasarnap zarva tart. A
fenntarté egyéb okok miatt is elrendelhet zdrva tartast. A véltozasokrél az intézmény
honlapjén, kozdsségi oldalain, valamint hirlevélben tajékoztatja hasznéldit. A zarva tartasrol
mindkét intézményben kihelyezett plakdtokon is lehet tdjékozodni.

Az érvényes nyitvatartasi rendet az intézmény elektronikusan és helyben is jol lathatéan

kozzéteszi.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat a konyvtar intézményeiben nyomtatott valtozatban elérhetd,
a konyvtar honlapjan www.fotikonyvtar.hu elektronikusan olvashaté, de a beiratkozaskor

megadott email cimre is kikiildésre kertil.
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2. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A konyvtar a kozmiivelddési, oktatasi és tudoményos tevékenység szinhelye, ami megkivéanja
a konyvtarlatogatotol, hogy a tobbi konyvtarlatogatét semmilyen médon ne zavarja.
Ezért a konyvtarban nem szabad:

> 4polatlan, hidnyos 6lt6zékben megjelenni,
alkoholos allapotban tartézkodni,

az asztalon, a foldén iilni, ldbakat asztalra, székre, polcra feltenni,

YVYVY

a konyvtar berendezési targyait, eszkozeit nem rendeltetésszertien hasznalni,
azokat rongélni,

\J

a kijelolt helyen kiviil étkezni, italt fogyasztani,

A\

alkoholt és drogot fogyasztani.

Zavar6an hianyos 61t6zék vagy dpolatlan megjelenés esetén a konyvtar személyzete tavozasra
sz6lithatja fel a latogatot.

A konyvtarat fertézé betegek a tobbi konyvtarhasznalo egészségének megovasa érdekében
nem latogathatjak.

Az olvasoéi terekben ezen feliil tilos:
> a szabadpolcon elhelyezett dokumentumok rendjét széndékosan megzavarni

> a szamitogépeket a kezelési utasitdssal ellentétesen hasznélni.

A konyvtar egész teriiletén tilos a dohdnyzas! A dohanyzas csak a konyvtdr épiiletén kiviil, az
erre kijel6lt helyen megengedett.

A koényvtar dolgozéi nem kozvetitenek iizeneteket, telefonhivésokat, kiildeményeket az
olvasék szdméra.

A konyvtar az olvasok elveszett targyaiért, az oltozészekrényekben elhelyezett értékekért nem
véllal felelésséget! Az olvaséi terekbe nem viheté be kabét, esernyd, nagy méretli taska,
bevésarlokosar. Az olvasoi terekbe kisméretli taska bevihetd, a konyvtarban taldlhaté szabvany
szerint.

A koényvtar dllomanyat és szolgaltatasait csak rendeltetésszerien szabad hasznalni, a kart
okozok kotelesek az okozott kart megtériteni. Kiilonosen indokolt esetben (sorozatos
karokozas, szabélyszegés stb.) a konyvtar hasznalatatol az olvaso idélegesen vagy véglegesen
eltilthats. A konyvtar helyiségeit az onkormdnyzati intézmények €s a vdrosi civil
szervezddések szamara egyedi megallapodasokban, — Fot Varos Onkorményzata altal
jévahagyott — szabélyozott médon bocsathatja rendelkezésre.
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Konyvtarunk éllatbarat politikdja lehetévé teszi az allatok behozatalat az olvasoi térbe,
amennyiben a kdnyvtar higiéniai szabalyainak megfelel €s a szolgaltatasok igénybevételét nem
zavarja. Amennyiben a kdnyvtaros kéri, a kutydk szdmara a szajkosar hasznalata kotelezo.

A konyvtarhasznaldk javaslataikkal, a Hasznélati Szabalyzatot érintd hozzaszolasaikkal a
konyvtar vezetdjehez fordulhatnak személyesen vagy irasban a fotikonyvtar@gmail.com e-

mail cimen.

3. AKONYVTAR HASZNALATA

Konyvtéri tagsdghoz nem kotott szolgaltatasok:

>

>

>

>

\

YYYVYVYVYYYYVYYVYY

a konyvtar nyilvanos helyiségeinek egyéni és csoportos megtekintése,

informdcid kérése a konyvtar gytijtékorérdl, allomanyarol, szolgaltatasairol,

a konyvtér elektronikus katalogusdnak hasznalata,

a konyvtar hirlapolvasdjdban elhelyezett periodikak — kozérdeki tajékoztatd lapok,
képes ujsagok, magazinok, ismeretterjesztd iddszaki kiadvanyok, szakfolyodiratok
(tovabbiakban folydiratok) olvasasa,

olvasoteremben bongészés, konyvek helyben hasznilata, kijelolt gyljteményrészek
hasznalata

csoportos konyvtarhasznalati, olvasasnépszertisitd, szovegértési foglalkozasok,
konyvtari rendezvények ldtogatdsa (kivéve a regisztraciohoz kotott programok),
informdci6 a kényvtéri rendszer szolgaltatasairdl,

reprogréfiai szolgéltatdsok igénybevétele,

laminalas,

spiralozas,

internet €s wifi hasznalat,

olvaso6i szamitogép hasznélata,

terembérlet,

sziililap készittetése,

kiadvany és jegy értékesités.

Konyvtéri tagsaghoz kotott szolgaltatasok:

>

>

>

>

>

konyvek €s egyéb dokumentumfajtak kolcsonzése,
el6jegyzés,

informécidszolgaltatas, tajékoztatés,

adatbéazisok hasznalata,

szakirodalmi tajékoztatas,
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> konyvtarkozi kdlesonzés,

> témafigyelés,

> jrodalomkutatas (tudomanyos kutatashoz).

4. A KONYVTARI TAGSAG LETESITESE

Teljes jogt konyvtari tagségot kizdrolag beiratkozéssal lehet szerezni. K6nyvtari taggé valik
minden természetes és jogi személy, aki az eloirt adatait megadja és a tagdijat megfizeti.

Beiratkozhat:

» cselekvOképes nagykorti magyar allampolgar,

> 18 év alatti és mas nem cselekvéképes személy a torvényes képviseldjének készfizetd
kezessége mellett,

» tartdzkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 kiilfoldi allampolgar,

» magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezé kiilfoldi
4llampolgar a magyar allampolgarokra vonatkoz6 altalanos feltételekkel,

» mas kiilfoldi allampolgar magyar dllampolgar készfizetd kezessége mellett.

A személyes beiratkozas sorén a konyvtdrhasznalé adatait a konyvtdr nyilvantartdsba veszi,
részére névre szOl6 olvaséjegyet 4llit ki, amely a kidllitds napjatol 12 hénapig érvényes, €s
masra at nem ruhdzhato.

Beiratkozashoz, regisztraciohoz és a kezesség véllaldsdhoz sziikséges adatok:
» név, sziiletési csaladi €s utonév
anyja sziiletési csaladi és uténeve
sziiletési hely és 1d6
4llando lakcim, tartézkodasi vagy levelezési cim
telefonszam, e-mail cim
Belépési szandékat az olvas6 konyvtarhasznalati nyilatkozat aldirdséval ismeri el.

YV V V V

A konyvtari beiratkozé a Konyvtérhaszndlati Szabalyzatot elfogadja €s a rendelkezéseit
magara nézve kotelezének ismeri el.

Beiratkozaskor a személyes adatokat hitelt érdemlé dokumentumok (érvényes személyi
igazolvany, lakcimkartya, didkigazolvany, utlevél, vezet6i engedély) bemutatasaval kell
igazolni.

18 éven aluliak esetében a gyermek csak nagykord, 18. életévét betoltott, a beiratkozo 18 éven
alulival rokoni kapcsolatban 4116 személy jelenlétében (torvényes képvisel6/j6tdll6), valamint
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a sajat és a jotallo személyi okmanyaival tud beiratkozni, a “Nyilatkozat kezesség vallalasarél”
elnevezésti tirlap kitoltését kovetden. (1.sz. melléklet)

A kiilfoldi allampolgér regisztrdldsdhoz, illetve beiratkozasahoz ideiglenes tartézkodasi
engedélyének és utlevelének, az EU tagorszagokbol érkezéknek — a jogszabélyban rogzitettek
szerint — személyi igazolvanydnak bemutatdsa sziikséges. Az ideiglenes tartézkod4si
engedéllyel nem rendelkez6 kiilfoldi allampolgar konyvtari beiratkozasahoz egy 18 éven feliili
magyar allampolgar kezessége sziikséges.

A statisztikai nyilvéntartds szdmara a konyvtar kéri a foglalkozés, a munkahely, illetve tanulé
esetében az oktatd intézmény megnevezését €és adatait, de ezek kozlése nem kotelezs. A
konyvtar a személyi adatokat kizdr6lag sajat nyilvantartdsa szdmdéra hasznélja, illetéktelen

személynek vagy kiilsd szervnek azt 4t nem adja.

Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érinté nyilvantartasba, a nala 1évé dokumentumokrol és
a nyilvantartadsban szereplé adatair6l nyomtatott jegyzéket kérhet. Az olvasé kérheti
tagsdgdnak megsziintetését, de személyes adatait a konyvtar csak abban az esetben térli, ha az
olvasénak nincs konyvtartozdsa vagy dijhatraléka. A személyi adatvaltozds bejelentése a
konyvtérhasznalo, a véltozas dtvezetése a konyvtar erre kijellt munkatérsainak kotelessége.
Az adatviltozas bejelentésének elmulasztdsa a konyvtari tagsdg felfiiggesztésével jarhat.

A beiratkoz6 a teljes korti konyvtarhasznalatért beiratkozasi dijat fizet.

Dijmentesen vehetik igénybe a konyvtari szolgaltatisokat:

> a 25 éven aluliak

> a 70 éven feliiliek

> béarmely természetes személy az éllaskeresési jaradék folyGsitdsanak ideje alatt
(hat6sédgi igazolas alapjan)
a konyvtari- és muzedlis intézmények, levéltarak dolgoz6i (munkahelyi igazolds
sziikséges)
helyi kozmiivelddési dolgozok (munkahelyi igazolas sziikséges)
helyben tanité pedagégusok (munkahelyi igazolas sziikséges)
F6t Viros Onkormanyzata alkalmazottai (munkahelyi igazolds sziikséges)
a sulyos fogyatékossagot tanusitd haziorvosi vagy szakorvosi igazolssal rendelkezék
(335/2009. (XI1.29) Korm. rendelet).

\J

YYVYVY

50 %-os kedvezménnyel vehetik igénybe a konyvtari szolgéltatasokat:
> az €rvényes hazai és eurdpai uni6s, illetve nem eurépai unids édllampolgarsaggal
rendelkezOk esetén nemzetkozi didkigazolvannyal rendelkezd tanulok, hallgatok
(6/2001. (01.17.) Korm. rendelet),
> anyugdijasok 70 éves korig (nyugdijasigazolvany alapjan)
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a nem helyben tanit6 pedagdgusok (munkahelyi igazolas alapjan)
kdzmiiveldési intézmények dolgozdi (munkahelyi igazolas alapjan)
felsdoktatasi intézmények fofoglalkozasu oktatdi (munkahelyi igazolds alapjan)
munkanélkiili jaradékban részesiilok (igazolas alapjan)

jovedelempdtld tmogatasban részesiilok (igazolds alapjan)

YYVYVYYY

azok, akik az onkormdinyzatt6l rendszeres szocidlis segélyt kapnak (érvényes

onkorményzati igazolas alapjan)

> azok, akik gyermekgondozasi dijat (GYED) kapnak, (gyermekgondozési dij
foly6sitasardl sz616 igazolés alapjan)

> azok, akik gyermekgondozédsi segélyben (GYES), illetve gyermeknevelési
tamogatasban (GYET) vagy csecsemdgondozasi dijban (CSED) részesiilnek,
(gyermekgondozasi segély / gyermeknevelési segély / csecsemdgondozasi di]
foly6sitasardl sz616 igazolés alapjan)

> illetve a 25 év feletti didkok (érvényes didkigazolvany alapjan)

A beiratkozasi dij al6li mentességet vagy a kedvezményre vald jogosultsdgot igazolni kell.

A konyvtéri tagsag létesitésének feltételei

A konyvtari szolgéltatdsokat igénybe vevd konyvtarhaszndlé a beiratkozaskor személyes
adatait a konyvtari nyilvantartds szamara kozli és hitelt érdemléen igazolja, illetve magara
nézve kotelezének ismeri el, hogy az azokban bekovetkezett valtozasokat a késdbbiekben
bejelenti. Amennyiben a kdnyvtirhaszndl6 alafraséval hozzdjarul, Ggy a konyvtar az olvasé
altal megadott az elérhetéségekre tigyfélkapcsolati, konyvtari marketing célu leveleket,
{izeneteket kiild. A személyes adatok védelmérdl és a jogszerli adatkezelésrdl a konyvtar az
Adatkezelési Tajékoztatoban foglaltak szerint jar el. A konyvtérhasznalo a beiratkozéaskor
megismeri a koényvtdri szolgaltatdsokat, a konyvtdrhasznalat szabalyait, az Adatkezelési
tajékoztatét, tovabba nyilatkozatot ir ald, amelyben azok betartdsat, az Adatkezelési tajékoztatod
tartalménak megismerését, illetSleg a karokozasért az anyagi feleldsséget vallalja. A
korlatozottan cselekvoképes, illetve cselekviképtelen személy esetében annak torvényes
képviseldje vallal anyagi felelosséget. A beiratkozott konyvtarhasznald olvasojegyet kap,
amelyet koteles megérizni €s minden konyvtarhasznédlat alkalmdval felmutatni. A
beiratkozaskor kapott olvaséjegy ingyenes.

A konyvtari tagsag megsziinik:
» automatikusan, az olvaséjegy érvényességének lejartakor,
> atermészetes személy haléldval,
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» kizaraskor,

> a készfizetd kezesség visszavondsakor (2. sz. melléklet A készfizeté kezesség
visszavondasarol),

» ahasznal6 sajat kérésére.

A konyvtari tagsdgot sajat kérésre, véglegesen csak irdsos formédban lehet megsziintetni (3. sz.
melléklet A konyvtari tagsag megsziinésérol).

4. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

Alaptevékenységként nytjtott szolgéltatdsok a konyvtar teljes allomanyanak helyben
hasznalata, a kolcsonzés az arra rendelt allomanyrészbél, sajat allomany maés konyvtarak
részére torténd kolcsonzése, konyveldjegyzés, konyv- és konyvtarhasznalati, szabadidds,
valamint tandrakhoz kapcsolod6 foglalkozasok vezetése, szamukra hely biztositésa,
kapcsolattartas az oktatasi intézményekkel, mddszertani segitségnyujtas az iskolai kdnyvtarak
szamara, a helytorténeti gytjtemény kiemelt gondozasa, részvétel kiadvanyok
szerkesztésében, vérosi helyismereti-helytorténeti tevékenység végzése, kutatdsok segitése,
masolatkészités sajat allomanybdl és kiils6 forrasbol, nyomtatas, szkennelés, irodalomkutatas.

Az alaptevékenységhez kapcsolodo kiegészitd szolgaltatasok:
> {r6-olvaso talalkozok (gyermek, felnétt) szervezése

> kiallitasok szervezése

> eldadasok szervezése

> kozremiikodés kulturalis rendezvények szervezésében, lebonyolitasdban

> bibliografidk, kataldgusok készitése hasznaldi igény esetén

> kiadvanyterjesztés, értékesités (a kiadvanyterjesztés, értékesités kizarlag Fot
helytorténetéhez szorosan kapcsol6dd kiadvanyokat foglal magéaban)

> reprogréfiai szolgéltatdsok.

5. A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK SZABALYAI

Altalanos szabalyok

A kolesonzd konyvtaros koteles ellendrizni, hogy érvényes konyvtari tagsaggal rendelkezik-e
a konyvtirhasznal6. Szigortan tilos mas tagsdgi kartyajaval igénybe venni a konyvtéri
szolgéltatasokat. Kivétel: , Kolesonzési jog atruhazasahoz kapcsolddd meghatalmazas™-sal
torténd kolcsonzés. (4. sz. melléklet). Gyermekolvaséd esetében a jotalld sziil6 a gyermeke
tavollétében a szabdlyzatban megengedett darabszdmu konyvet kolcsonozheti gyermeke
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szamara, kizarlag a gyermek olvasGjegyére. A gyermekrészlegben a beiratkozott olvasé
maximum 10 darab konyvet kdlcsonozhet 4 hétre. A gyermekrészlegben a Konyvtéar altal
szervezett foglalkozasok, eléadasok téritésmentesen vehetok igénybe.

A felnétt konyvtarhasznalé a Kényvtarhasznalati Szabalyzatban foglalt szolgéltatdsokat veheti
igénybe az abban meghatarozott téritések megfizetésével. A felndtirészlegben a beiratkozott
olvas6 maximum 10 darab konyvet kélcsondzhet 4 hétre.

A kolcsonzési hataridd mindkét részleg esetében 4 hét, amely — ha mas konyvtarhasznalo
kozben nem igényelte a konyvet — két alkalomra még meghosszabbithatd, személyesen,
telefonon, e-mailben és online az olvasdjegy szdmanak megaddsaval. Az az olvaso, aki a
kolcsonzési hataridé letelte utan szolgéltatja vissza a konyvtari dokumentumokat, késedelmi
dijat fizet. Az olvas ellen, aki a kikolcsonzott dokumentumokat a kdnyvtér t6bbszords irdsbeli
felszolitasa ellenére sem hozza vissza, birosagi eljaras kezdeményezheté. A felndtt- €s a
gyermekkonyvtar allomanyaban meglévé, de kikolesonzott miiveket a konyvtaros a
konyvtarhasznalo kérésére eléjegyzi, majd a dokumentum beérkezésérél a konyvtarhasznalot
értesiti. Az eldjegyzett dokumentumot a kdnyvtar a beérkezéstél szamitott 7 naptari napig
tartja a kérelmezd nevére eltéve, ezt kovetden az eldjegyzés kiilon értesités nélkiil eléviil. Az
at nem vett konyvtari dokumentum a 7 naptari nap lejartat kévetéen barmely mas olvaso
szamara kolcsonozhetévé valik.

Az olvasé koteles a kolcsonvett konyvet gondosan kezelni, szdndékos rongalds, vagy
eltulajdonitas esetén az olvas idélegesen vagy véglegesen eltilthat6 a konyvtar hasznalatatol.
Amennyiben az olvasé a konyvet vagy a folydiratot elveszti, megrongalja, koteles ugyanannak
a miinek egy masik, kifogéastalan allapotban levd példanyat, vagy bekotott masolatat a
konyvtarnak 4tadni, illetve annak a konyvtér dltal megéllapitott konyvtari €rtékét megtériteni.
Dokumentump6tls esetén a kdnyvtar a potolni kivant dokumentummal megegyezd (azonos
megjelenési év) vagy annal tjabb kiadasu (kés6bbi megjelenési év) dokumentumot fogad el.
Az elveszett, megrongalt dokumentum tényleges értékét vagy a helyrehozashoz sziikséges
koltségeket (mdsolas, javitds, kotés stb.) a konyvtarhasznél6 koteles megtériteni.

A gyermekrészlegbdl barmely beiratkozott olvasd, a felnSttrészlegb6l csak 14 év feletti olvaso
nevére lehet kolcsonozni. A felndttrészlegben 1€vo, ,Erotikus irodalom™ cimkével ellatott
allomanyrészbél csak a 18 év feletti olvasok kolcsonozhetnek. Ettdl eltérni csak a
konyvtarvezetd kiilon engedélyével lehet.

A konyvtar helyben haszndlatra kijelolt dllomdnya kizdr6lag a konyvtar épiiletében
hasznalhat6. A helyben hasznélatra kijelolt (helytorténet és kézikonyvtar) dokumentumokbol
csak kivételes esetben, a konyvtarvezet6 engedélyével lehet kdlesondzni.

A helytorténeti anyagbol masolat csak a konyvtarvezet6 kiilon engedélyével készithetd.
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és Informaciods Kozpont

Dokumentumkolcsonzés:

>

Konyvkolcsonzés: a beiratkozott olvasé maximum 10 darab konyvet kdlcsonozhet 4
hétre. A kolesonzési id6 30 nap, amely maximum két alkalommal hosszabbithaté meg,
amennyiben nem érkezik eldjegyzés a konyvre. et

Zenei CD-k kolesonzése: kolesonzési id6 1 hét, amely egyszer meghosszabbithat6. Egy
alkalommal maximum harom CD kéleson6zhetd.

Hangoskonyvek kélcsonzése: kolesonzési id6 1 hét, amely egyszer meghosszabbithatd.
Egy alkalommal maximum hérom hangoskonyv kélcsondzhetd.

DVD-k kolcsonzése: kolcsonzési id6 1 hét, amely egyszer meghosszabbithaté. Egy
alkalommal maximum harom DVD kélcsénozhet6.

A folyoiratolvasoban taldlhato periodikék példanyai helyben olvasasra vehetdk igénybe
a szabadpolcr6l, illetve kolcsonzésre is kiadhaték. Egy alkalommal maximum 10
folyodirat kolesonozhet6 ki. A folyoiratok kélesonzési ideje 14 nap (2 hét), a folyodiratok
kolcsonzési ideje maximum egy alkalommal hosszabbithato.

A kolcsonzési hataridd lejarta eldtt — az eldjegyzett miivek kivételével — legfeljebb két
alkalommal, legfeljebb a tagsag érvényességi idejének lejartaig van lehetdség a
kolesonzési idé6 meghosszabbitasara személyesen, telefonon, e-mailben, online az
olvaséjegy szdmédnak megadasaval.

A hatérid6 utdn visszahozott dokumentumok utan késedelmi dijat kell fizetni. Az a
haszndld, aki a Konyvtarnak tartozik, a tartozds megfizetéséig nem kolcsonozhet.
Gyermekolvasé esetében a kélcsonzés a kezes tartozdsa esetén nem biztositott.

Ha a haszndl6 a dokumentumot megrongélta vagy elhagyta, kartéritésre kotelezhetd. A
kartérités sordn a haszndlé az elveszett, megrongalt dokumentumot egy masik,
kifogastalan 4llapotd példannyal poétolni koteles. Amennyiben az elveszett
dokumentum nem pétolhatd, a Konyvtar kartéritési 0sszeget allapit meg, amelyet a
hasznal6 koteles megtériteni.

Elgjegyzés: a kikolesonzott miveket a konyvtaros a konyvtarhasznald kérésére
eldjegyzi, majd a dokumentum beérkezésér6l a konyvtarhasznalot értesiti. Az
eldjegyzett dokumentumot a konyvtar a beérkezést6l szamitott 7 naptari napig tartja a
kérelmezd nevére eltéve, ezt kovetden az eldjegyzés kiilon értesités nélkiil eléviil.
Konyvtarkozi kolcsonzés: A konyvtarkoézi kolcsonzés szabalyai a konyvtar
dlloményabdl hidnyz6 dokumentumokat konyvtirkézi kolcsonzéssel biztositjuk a
szolgaltatast igényl6 konyvtarhasznalénak. Az igy hasznalt dokumentum kélcsénzési
feltételeit a k6lcsonadé hatdrozza meg. Eredetiben kiild6tt dokumentum atk6lcsonzése
esetén az igénylé konyvtarhasznaldt terheli a konyvtarkozi kolesonzés dija, amely
magaban foglalja az iigyintézés és a kiértesités koltségét. Ennek dijszabasat a
Konyvtarhasznélati Szabalyzat szabalyozza. A masolatban vagy elektronikusan kapott
dokumentum fénymasolasi dijat a kiild6 konyvtar allapitja meg. A masolati dij az
igénylé konyvtarhasznalot terheli. A késve visszahozott konyvtark6zi kdlesonzéssel
kért konyvek(et)re késedelmi dijfizetés terheli az olvasét. (5. sz. melléklet A
konyvtarkozi kolcsonzés formanyomtatvanya)
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> A reprogréfiai szolgaltatdsokat a konyvtdr latogatGja csak térité€s ellen€ben veheti
igénybe.

» A konyvtar szolgéltatdsairdl, gyUjteményérdl torténé informéciGszolgaltatas
téritésmentes.

A Hasznalati Szabalyzatot Fot Véros ....-e .../2026. (datum) szdmi hatérozatdval jovahagyta.

Fét, 2026. februér 12.
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A KONYVTARI SZOLGALTATASOK DIJTETELEI

Beiratkozasi dij:
» Teljes ara: 5000 Ft/év
» 50%-o0s kedvezményre jogosit6 igazolvannyal: 2500 Ft/év
» Jogi személy esetén: 8000 Ft/év

Késedelmi dijak:
> késedelmi dij: 20 Ft / nap / dokumentum
2026. marcius 1-jétol: 25 Ft / nap/ dokumentum

> konyvtarkozi kolesonzés késedelmi dija: 200 Ft /nap /dokumentum

Egyéb szolgéltatasok:
> nyomtatds, fénymdésolds

Nagység fekete-fehér szines fekete-fehér kép | szines kép
szoveg szoveg (ha a nyomtatasi | (ha a nyomtatési

feliilet legalabb | feliilet legalabb
50%-a kép) 50%-a kép)

A/4 (egy oldalas | 70 110 160 310

nyomtatas)

A/3 (egy oldalas | 100 160 260 550

nyomtatés)

A/4 (két oldalas | 100 150 250 500

nyomtatas)

A/3 (két oldalas | 150 200 350 800

nyomtatas)

> szkennelés (A/4, A/3) 50 Ft/lap

> laminalas (A/4: 200 Ft/lap, A/3: 350 Ft/lap)

> szamitogéphasznalat 500 Ft/30 perc

> spirdlozas: 1- 50 lap: 500 Ft, 51-100 lap 1000 Ft, 100 lap folott egyedi megéllapodas
kérdése

> sziililap készitése: 12 oldal esetén 8.000 Ft, 16 oldal esetén 10.000 Ft. (A sziililap
laminélva, spiralozva keriil atadésra, kiilon kérés esetén a folydiratvalogatas mellé az
ajandékozo éltal hozott anyag is bekeriilhet.)

> irodalomkutatas: 1500 Ft/60 perc

> elveszett olvaséjegy potlasa: 500 Ft/db
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> fot6éjegy: 5000 Ft/alkalom (A haszndlé fotojegyet koteles kivaltani, amennyiben a
konyvtar allomanydban 1évé dokumentumokat részben vagy egészben, barmilyen
eszkozzel fotozni kivanja.)

MELLEKLETEK LISTAJA:

YV V VY
N

Sz.
SZ.
Sz.
. SZ.
. SZ.

melléklet: Nyilatkozat kezesség véllaldsarol

melléklet: A készfizetd kezesség visszavondsérol
melléklet: A konyvtari tagsag megsziinésérol

melléklet: Meghatalmazas kolcsonzési jog dtruhdzaséra
melléklet: Konyvtarkozi kolesonzés formanyomtatvanya
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A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Hasznalati Szabalyzata — 1. sz. melléklet

1. sz. melléklet: Készfizetd kezességi szerzddés

Iktatoészam: ............. e

Készfizetd kezességi szerzddés, amely létrejott a Foti Varosi Konyvtar (2151 Fot, Béke utca
35.) (a tovabbiakban Konyvtar)

valamint

CSAlAAI €S ULOMEV . .. et e
SZUIEtés1 CSAlAd €S ULOMEV: .. i ittt e
anyja szlletési csaladdi €S UtONEVE: .......o.iiiiiiiti i
SZUIEtEST hely €8 1d0: ... onei e
AllandO JaKCIm: . .. oo

mint torvényes képviseld* készfizetd kezes (a tovabbiakban Kezes) kdzott.

Jelen szerzddés abbdl a célbol jott 1étre, hogy a kdnyvtarba beiratkozott kiskorua /kiilfoldi
allampolgar/gondozas ala helyezett allampolgar konyvtarhasznalataval 6sszefiiggd, a
Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban foglalt kotelezettségek teljesitését biztositsa.

A Kezes a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:416-418.
§, valamint 6:420. §-ban szabalyozottak alapjan kezességet vallal az aladbbi, a Konyvtarba
beiratkozott kiskoru / kiilf6ldi/gondozas ala helyezett allampolgar

CSAlAAL €5 ULONEV: ...t
szliletési csaladdi €S UtONEV: ...t
anyja sziiletési csaladi €S ULONEVE: ........ooiiiiiiii i
SZUlEteST hely €5 1d0: ... s
Allando LaKCIm: ...
tartozkodasi vagy levelezEsi ClIm: ... ..ot e
OlVaAS O CEY SZAMA: ...\ ettt ittt ettt e

(a tovabbiakban Kotelezett) altal a Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban foglaltak be nem
tartasabol eredd dijfizetési kotelezettség teljesitéséért.

A Konyvtar, mint adatkezeld a kozérdekl feladatainak végrehajtasa korében(jogalap) a
készfizetd kezesség rogzitése és érvényesitése érdekében (cél) a szerz6dés megsziinését
kovetd 5 (Ot) évig (idd) kezeli a Kezes jelen szerzddésben rogzitett adatait. On jogosult
tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrol, kérelmezheti személyes adatai



A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Hasznalati Szabalyzata — 1. sz. melléklet

helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
¢Ini szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. T4jékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz
(NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birésaghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési
T4ajékoztatd — kiilonos tekintettel a jogokra €s jogorvoslati lehetdségekre — a Konyvtarban
megtalalhato.

A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzatat és részletes adatkezelési tajékoztatojat — kiilonos
tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetdségekre — a Kezes részére a helyszinen, valamint a
Konyvtar honlapjan a Kezes szamara hozzaférhetové és megismerhetové tette. A Kezes az
azokban foglaltakat a jelen szerzddés aldirasaval tudomasul vette. Jelen szerzodést a felek
hatarozott idore, a Kotelezett beiratkozasanak idotartamara kotik, kivéve, ha a Kotelezett
kiskoru, €s ezen idGtartam alatt betolti 18. ¢letévét. A készfizetd kezesség a Kotelezett 18.
¢letévének betoltésével automatikusan megszinik.

A jelen szerzddésben nem szabélyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az iranyadok.

Kezes Konyvtaros

*Kiilfoldi allampolgarért vallalt kezesség esetében torlendd!



A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Konyvtarhasznalati Szabalyzata — 2. sz. melléklet
2. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizetd kezesség visszavonasarol
Iktatészam: ...... /.
Nyilatkozat készfizetd kezesség visszavonasarol
OlvasOjegy SZAMA: ......cvviineiiirieieeeieeieeaaeannnns
ATUHTOtE Lo e

(csaladi és utonév)

(anyja sziiletési csaladi és utoneve:

................................................................................................. )
(alland¢ lakcime:
...................................................................................................... )
a Foti Varosi Konyvtar és Informacios Kézpont

........................................... nevil (olvasdjegy szdma....................eeeinll)
(anyja sziiletési csaladi €S ULONEVE: ......o.iieiiii it eae e )

(Allandd 1aKeIme: ...t )
Konyvtarhasznalojaért vallalt készfizetd kezességet a mai napon visszavonom és ezzel
egyidejiileg nevezett Konyvtarhasznal6 fennalld

.................................................................... forint Osszegli tartozasat rendezem.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozat aldirasaval a Konyvtarhasznalo konyvtari tagsaga
azonnali hatallyal megsziinik.

(alairés)

A nyilatkozatot a Foti Véarosi Konyvtar és Informacidos Kozpont nevében atvettem:

(konyvtaros alairasa)



A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Konyvtarhasznalati Szabalyzata — 3. sz. melléklet
3. sz. melléklet: Nyilatkozat a kdnyvtari tagsdg megsziintetésérol
Iktatészam: ............. [oviiinnnn,
Nyilatkozat konyvtari tagsdg megsziintetésérol
OlvasOjegy SZAMA: ......cvviineiiirieieeeieeieeaaeannnns
ATUHTOtE Lo e

(csaladi és utonév)

(anyja sziiletési csaladi és utdneve:

................................................................................................. )

(alland¢ lakcime:
...................................................................................................... )

a Foti Varosi Konyvtar beiratkozott olvasdja a mai nappal kérem konyvtari tagsdgom
megsziintetését. A Konyvtar felé fenndlld ....... ... Ft,
QZAZ ettt forint 0sszegli tartozasom

rendezem, a részemre kikdlcsonzott konyvtari dokumentumokat hianytalanul
visszaszolgaltatom.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozat alairdsaval konyvtarhasznald konyvtari tagsagom
azonnali hatallyal megsziinik.

(alairas)

(alairés)



A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Konyvtarhasznalati Szabalyzata — 4. sz. melléklet

4. sz. melléklet: Meghatalmazés kdlcsonzési jog atruhazasahoz

Iktatoszam: ....... [oveo...

Meghatalmazas

Alulirott (név, sziiletési név, anyja sziiletési és csaladneve, sziiletési hely és idd, lakcim,
olvasdjegy szadma)

............... a Foti Varosi Konyvtar és Informacidos Kozpont olvasdja meghatalmazom (név,
sziiletési  név, anyja sziletési ¢és  csaladneve, sziiletési hely ¢és  idd,
JAKCIM) . .o e

............................................................................................. alatti  lakost,
hogy részemre konyvtari tagsagom fennallasa idején az aldbbi iddtartamra (................. -
tOl . -ig) a Hasznalati Szabalyzatban foglaltak szerint dokumentumokat

kolesondzzon. A meghatalmaz6 a fent megjeldlt iddintervallum alatt is teljes kort feleldsséggel
tartozik a Konyvtar Hasznalati Szabalyzatanak betartasaért.

Meghatalmazd Meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuk elott:

LoTanl: ..o 2.Tanl: oo
Csaladi ésuténeve: .............cceivviiinnnnn.. Csaladi és uténeve: ................
Sziiletési hely, id0: ..., Sziiletési hely, 1d6: .................
Alland6 lakeim:.........c.evvvvvieiieeeiiiiii, Allandé lakeim: ...................
ALAITAS: .o ALAIraS: ..o

Téjékoztatd az adatkezelésrdl: A konyvtarhasznald, meghatalmazott, vagy tant fent megadott
személyes adatat az alabbiak szerint kezeljlik: Az adatkezeld: Foti Varosi Konyvtar és
Informaciés Koézpont (cim: Fot 2151 Béke utca 35.; képviseli: Kaba Eszter konyvtarvezeto;
email: fotikonyvtar@gmail.com) Az adatkezelés célja: A konyvtar szolgéltatdsainak nyujtasa
(az arra jogosult személy részére). Az adatkezelés jogalapja:A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja, az adatkezelés az Adatkezeld kozérdekii feladatainak végrehajtasdhoz sziikséges. Az
adatkezelési id6: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 5 (Ot) évig megdrizziik. Jogok és
jogorvoslat: On jogosult tjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti



A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Konyvtarhasznalati Szabalyzata — 4. sz. melléklet

személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése
ellen. Amennyiben ¢€lni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti
elérhetségek egyikére. Tdjékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti
hatésaghoz (NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birdsdghoz is fordulhat. A részletes
Adatkezelési Tajékoztatd — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetdségekre — a
konyvtarban elérhetd.

A meghatalmazast a mai napon atvettem: .............oveiiiiiiiiiiiiii e

Konyvtaros

A meghatalmazast a............... (57 I (honap)................... (napjan)
visszavonom.

Meghatalmazd Konyvtaros



A Féti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont Konyvtarhasznalati Szabalyzata — 5. sz. melléklet

5. sz. melléklet: Konyvtarkozi kdlcsonzeés

IktatoSzam: . ..ccoovveeeeeean... [oviinn...

Konyvtarkozi kolcsonzés megrendelése

ATULITOtt. . .o (név), a Foti Varosi Konyvtar és
Informécids Kézpont olvasoja (olvasdjegy szama: ................ ), megrendelem a konyvtartol

konyvtarkozi kolesonzésben az alabbi dokumentumot / dokumentum masolatat:

03 1

SZEIZO: .o
Kiadas helye, EVe: ...
1 1516 1 131 O OO OO SPRURRURPRRI

A KUIAO KONYVEAT NEVE: ...ttt e
L5 1 4 L P

A varhat6
— masolasi koltség: ..................oei Ft

— postai és csomagolasi koltség: a mindenkori postakoltség.

OSSZESEN: v, Ft,
222/ PP
forint.

A teljesités visszaigazolt id6pontja: 20.. ...........oooiiiiiinn.. (honap) .......... (nap)

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kiildé konyvtar altal szdmlazott koltségeket, valamint a
postai és csomagolasi koltséget a dokumentum/ mésolat atvételekor maradéktalanul
megfizetem.

Megrendeld Konyvtaros



